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SWISS HOLIDAY PARK

Fir unsere Personalabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine erfahrene und
vertrauenswirdige Personlichkeit als

HR Fachfrau/ -wanu

Diese Aufgaben warten auf Sie
In einem Team von zwei Personen sind Sie fur die Abwicklung der gesamten Personal-
administration unserer 250 Mitarbeitenden verantwortlich
Von der Rekrutierung Uber den Eintritt bis hin zum Austritt betreuen und beraten Sie unsere
Mitarbeitenden in allen Personalfragen
Sie unterstitzen unsere Bereichsleiter in sdmtlichen personellen Fragestellungen,
HR-Prozessen sowie arbeitsrechtlichen Angelegenheiten
Sie sind erste Ansprechperson fir Versicherungen, Amter und externe Partner
Sie erstellen und fUhren diverse Statistiken und Auswertungen
Die Abrechnung sémtlicher Sozialversicherungen liegt in ihrer Verantwortung
Sie erstellen das Personalbudget in Zusammenarbeit mit der Direktion
In Zusammenarbeit mit den Bereichsleitern sind Sie Bildungsverantwortliche im Bereich KV
und Hotel-Kommunikationsfach
Sie organisieren Mitarbeiter-Events und Informationsveranstaltungen
HR Prozesse entwickeln Sie weiter und engagieren sich in themenbezogenen Projekten

Das bringen Sie mit
Kaufmdannische Grundausbildung und eine Weiterbildung im HR
Mehrjahrige Praxiserfahrung in der gesamten Personaladministration
Gute Kenntnisse des Landes-Gesamtarbeitsvertrages des Gastgewerbes (L-GAV)
Kenntnisse in den Programmen Mirus und time2learn von Vorteil
Teamfdhige, belastbare und zuverldssige Personlichkeit
Selbsténdige, strukturierte, effiziente sowie genaue Arbeitsweise
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
Als Organisationstalent gelingt es Ihnen auch in turbulenten Zeiten, Prioritaten zu setzen und

den Uberblick zu wahren

Das bieten wir
Verantwortungsvolle, sehr abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben
Aufgestelltes, offenes Team
Unterstltzung bei der beruflichen Weiterentwicklung
Attraktive Fringe Benefits

Sie suchen eine neue Herausforderung? Dann senden Sie uns heute noch lhre kompletten
Bewerbungsunterlagen mit Foto zu. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
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